IVIBU

Mikrobiologicky ustav

Akademie véd Ceské republiky

Rad vybérového fizeni

na obsazovani pracovnich mist vysokoskolsky
vzdélanych pracovnikl vyzkumnych utvart pracovist’
MBU pro pozice V3-V6 (dle evropské kvalifikace trovni
védeckych pozic R2-R4).

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) Rad vybérového fizeni Mikrobiologického ustavu AV CR, v.v.i., (dale
,Rad") je vnitinim pfedpisem Mikrobiologického ustavu AV CR, v.v.i., (dale jen

,2ustavu”).

(2) Rad vychazi ze Stanov AV CR a Kariérniho fadu vysokoskolsky

vzdélanych pracovnik(/pracovnic AV CR s pfihlédnutim k doporuéeni Komise

o Evropské charté pro vyzkumné pracovniky a Kodexu chovani pro pfijimani

vyzkumnych pracovnikl ze dne 11. bfezna 2005.
(3) Rad se vztahuje na obsazovani pracovnich mist vysokogkolsky

vzdélanych pracovnikl/pracovnic vyzkumnych utvaru pracovist v souladu s

&l. 51 Stanov s vyjimkou uvedenou v &lanku 9 odst. (1) Radu.

(4) Vybérovym fizenim se pro Géely Radu rozumi fizeni, v némz jsou na
zakladé predem stanovenych podminek zjiStovany pfedpoklady

uchazecu/uchazecek pro vykon prace na konkrétnim pracovnim misté.

Clanek 2

Zasady vybérovych fizeni

(1) Vybérové fizeni je vedeno nasledujicimi zasadami, které vychazi ze
zasad OTM-R (OPEN -TRANSPARENT- MERIT- BASED RECRUITMENT):

a) otevienost; Volna pracovni mista jsou inzerovana tak, aby byla
pfistupna pro vSechny uchazece/uchazecky a byl osloven co nejSirSi okruh

moznych uchazecu/uchazecek,
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b) transparentnost; Proces vybérového fizeni je jednoduchy a
srozumitelny. Uchazec€i/uchazecky, ktefi nejsou zaméstnanci ustavu, maji
stejny pfistup k informacim tykajicim se vybérového fizeni jako

uchazeci/uchazecky, ktefi jsou zaméstnanci ustavu,

c¢) hodnoceni uchazec€e/uchazec€ky zalozené na pfinosu; Hodnoceni
uchazece/ uchazecky je zalozeno na jednoznacnych a objektivnich kritériich,
ktera zajistuji vybér nejvhodnéjsiho uchazece/uchazecky na pracovni misto

nezavislou a proskolenou komisi pro vybérové fizeni.

d) efektivita; Vybérové fizeni probiha bez zbyte¢nych odkladl a
pfedstavuje minimalni administrativni zatéz pro uchazece/uchazecky i komisi
pro vybérové fizeni. Pfi vybérovém fizeni jsou pfednostné vyuzivany

elektronické zpusoby komunikace a dokumentace,

e) genderova vyvazenost; Ve vybérovém fizeni je zajisténa pfiméfena
genderova vyvazenost komisi pro vybérova fizeni a vylou€¢eni genderovych

stereotypul pfi hodnoceni uchazecld/uchazecek,

f) ochrana prav; Soucasti vybéroveého fizeni jsou mechanismy hodnoceni
a kontroly jeho kvality a postupy k podavani podnéta k prosetieni jeho
pribé&hu a vysledkd. Radem ani podminkami vyb&rovych fizeni neni dotéena

jind ochrana prav dle obecnych pravnich pfedpisu nebo pfedpisl ustavu,

g) nepfipustnost diskriminace; V procesu vybérového fizeni je zakazana
jakakoliv diskriminace z didvodu pohlavi, sexualni orientace, rasového nebo
etnického puvodu, narodnosti, statniho ob&anstvi, socialniho puvodu, rodu,
jazyka, zdravotniho stavu, véku, nabozenstvi i viry, majetku, manzelského a
rodinného stavu a vztahu nebo povinnosti k rodiné, politického nebo jiného
smysleni, ¢lenstvi a €innosti v politickych stranach nebo politickych hnutich, v
odborovych organizacich nebo organizacich zaméstnavatell, pfi respektovani
eventualnich zakonnych omezeni pfi zaméstnavani cizincu a platnych
narodnich a mezinarodnich sankci. Vybérové fizeni je vedeno s respektem a
uctou ke vSem uchazeclim/uchazeckam, se zohlednénim specifik riznych

socialnich skupin uchazecu/uchazecek a respektem ke specifickym narokiim
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uchazecl/uchazecek vyplyvajicim ze zdravotniho postizeni nebo jiného

znevyhodnéni.

Clanek 3

Vyhlaseni vybérového fizeni

(1) Vybérové fizeni vyhlaSuje Feditel/feditelka ustavu (dale jen

.vyhlasovatel).

(2) VyhlaSovatel je opravnén vybérové fFizeni prodlouzit, pferusit nebo

zrusit.

Clanek 4

Komise pro vybéroveé Fizeni

(1) VyhlaSovatel/vyhlaSovatelka jmenuje komisi pro vybérové fizeni (dale
jen ,komise®) a jejiho pfedsedu/predsedkyni. VyhlaSovatel/vyhlasovatelka
muze byt €lenem/Clenkou i pfedsedou/pfedsedkyni komise.
VyhlaSovatel/vyhlaSovatelka mize jmenovat i stalou komisi, ktera maze byt
vyhlaSovatelem pro jednotliva vybérova fizeni doplfiovana dle odstavce 2.

Komise ma lichy pocet ¢lend.
(2) Clenem komise je zpravidla:

a) vedouci pracovisté nebo feSitel/ka grantu, pro néz je vybérové Fizeni
vyhlaseno. To neplati v pfipadé vybérového fizeni na vedouciho/vedouci

pracoviste;
b) dalSi zaméstnanec/zaméstnankyné pracovisté;

c) vybrany odbornik/odbornice, ktery/a nemusi byt

zameéstnancem/zaméstnankyni ustavu.
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(3) Jednani komise se zuCastni zastupce/zastupkyné personalniho utvaru,

zpravidla ve funkci zapisovatele/zapisovatelky.

(4) Clenem/&lenkou komise nemuze byt uchaze&/uchazeéka, osoba blizka
uchazeci/uchazec€ce ani osoba, u niz je z jiného duvodu vylou€ena jeji

nestrannost. Skute€nosti dle pfedchozi véty je €len/Clenka komise, nebo ten,
komu vyhlaSovatel oznamil svUj umysl jmenovat jej Clenem/Clenkou komise,

povinen bezodkladné oznamit vyhlaSovateli.

(5) Clen/&lenka komise je vazan/a ml&enlivosti vzhledem ke skute&nostem,
0 nichZz se dozvédél/a v souvislosti s vybérovym fizenim vyjma komunikace s

ostatnimi ¢leny komise. Této mi€enlivosti jej muze zbavit vyhlaSovatel.

Clanek 5

Ramcové podminky vybérového fizeni

(1) VyhlaSovatel/vyhlaSovatelka po konzultaci s vedoucim/vedouci

pracovisté, ktery vyhlaseni vybérového fizeni navrhuje, pisemné stanovi:

a) kvalifikani pozadavky a dalSi specifické pozadavky, které musi

uchazec¢/uchazecka o danou pozici nutné splfiovat,
b)  dalSi doporucené specifické pozadavky,
c) kritéria a zplsob hodnoceni jejich splnéni,

d) zpusob podavani stiznosti uchazecu na prabéh nebo vysledek

vybérového fizeni,
e) zpusob pouziti prostfedkd komunikace na dalku ve vybérovém fizeni.

(2) Pfihlaska uchazece/uchazecky, ktery nesplni pozadavky podle odstavce

(1) pism. a) bude z vybérového fizeni vyfazena.
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(3) Personalni utvar zajisti zvefejnéni vyhlaseni vybérového fizeni podle

odstavce (1). Zvefejnéné udaje obsahuji zejména:
a) oznaceni vyhlaSovatele, nazev, adresu,

b) oznaceni pracovisté, pracovniho mista a funkce, pro které maji byt

vybirani ucastnici vybérového fizeni,

c) pozadované kvalifikacni pfedpoklady a dalSi specifické pozadavky, které

musi uchazec¢/uchazecka o danou funkci nutné splfiovat,
d) pfipadné dalSi specifické pozadavky,
e) datum nastupu,

f) pfehled pozadovanych dokladd pfikladanych k pfihlasce do vybérového
fizeni (napf. osobni dotaznik, struény profesni zZivotopis, pfehled publikaéni
Cinnosti, doklady o vzdélani, védeckych hodnostech a ostatnich titulech, o

Clenstvi v odbornych spole¢nostech a o praxi),
g) kritéria a zpusob hodnoceni jejich spinéni,
h)  misto a termin pro pfedlozeni pfihlasky,

i) kontakt pro pfipadné dalsi informace,

i) zpusob podavani stiznosti uchazec€l na prabéh nebo vysledek

vybéroveého fizeni.

Clanek 6

Pribéh vybérového fizeni

(1) Personalni utvar soustiedi pfihlasky uchazect/uchazecek a provede
kontrolu uplnosti dokladu podle podminek vybérového fizeni a pfeda

pfihlasky pfedsedovi komise.
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(2) Uchazecdm/uchazeCkam, ktefi podminky vybérového Fizeni nespliuji
(€l. 5 odst. (2)), zaSle personalni utvar patfi¢né vyrozumeéni.
Uchazeclm/uchazeCkam, ktefi podminkam vybérového Fizeni vyhovéli,
oznami termin a misto konani pfijimaciho pohovoru, pfipadné je upozorni na

potifebu doplnéni pfedlozenych doklada.

(3) S uchazeci/uchazeckami, ktefi splnili podminky vybérového fizeni, vede
komise osobni pohovory bud prezen&ni formou nebo elektronicky a posoudi

pfedloZené pisemné materialy.

(4) Komise po zvazeni dostupnych informaci zhodnoti kvalitu
uchazecl/uchazecek podle stanovenych kritérii. Je-li uchazecu/uchazecek

vice, stanovi komise jejich pofadi podle vhodnosti pro danou pozici.

(5) Za dokumentaci vybérového fizeni odpovida zapisovatel/zapisovatelka.

O vysledcich je vzdy pofizen pisemny zapis podepsany vSemi ¢leny komise.

Clanek 7

Ukoncéeni vybérového fizeni a hodnoceni uchazecu

(1) Vybérové fizeni je ukoneno rozhodnutim vyhlaSovatele o vysledku

vybéroveého fizeni.

(2) VyhlaSovatel je pfi rozhodovani o vysledku vybérového fizeni vazan
zavéry komise o vybéru uspésSnych a neuspésnych uchazecu/uchazecek.
VyhlaSovatel neni vazan zavéry komise o pofadi uspésnych
uchazecu/uchazelek. Pokud se rozhodnuti vyhlaSovatele o vysledku
vybérového fizeni odliSuje od zavéru komise o pofadi uspésnych
uchazecl/uchazecek, je vyhlaSovatel povinen takové rozhodnuti pfedsedovi

komise pisemné zduvodnit.
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(3) VyhlaSovatel informuje uchazece/uchazecky o vysledku vybérového
fizeni bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 10 dnl od ukonéeni vybérového

fizeni.

(4) Vysledek vybérového fizeni nezaklada pravni narok ucastnika/ucastnice

na uzavfeni pracovnépravniho vztahu.

Clanek 8

Jednaci rad komise pro vybérové fizeni

(1) Komise je schopna pfijimat usneseni, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina

jejich &lena.

(2) Jednani komise je dlvérné. Prohlaseni o zachovani mi€enlivosti v této
VEci a 0 seznameni se s Jednacim fadem komise podepiSou vSichni ¢lenové

komise i zapisovatel/zapisovatelka.

(3) Predsedal/pfedsedkyné komise seznami Cleny komise se vS§emi doSlymi

prihlaskami, pficemz mohou nastat nasledujici pfipady:

a) pokud nedoS$la zadna pfihlaska nebo zadny uchaze&/uchazecka
nesplnil/a pozadavky stanovené podle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b),

pfedseda/pfedsedkyné uvédomi o této skute€nosti vyhlaSovatele,

b) pokud pozadavky stanovené podle €l. 3 odst. 1 pism. a) a b) splnil jen
jeden uchazec&/uchazec€ka, rozhodne komise, zda pfimo navrhne
vyhlaSovateli jeho/jeji pfijeti, nebo zda bude uchazec/uchazefka pozvan/a

k pfijimacimu pohovoru,

c) pokud pozadavky stanovené v &l. 3 odst. 1 pism. a) a b) splnilo vice
uchazecu/uchazecek, budou soucasti vybérového fizeni rovnéz pfijimaci
pohovory; v pfipadé vysokého poctu uchazeéu/uchazetek muze komise
rozhodnout o pozvani k pohovoru pouze nékolika uchazecu/uchazecek,

ktefi stanovené podminky splnili nejlépe.
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(4) Pfipfijimacim pohovoru postupuje komise takto:

a) prodiskutuje zasady pohovoru, stanovi postup a rozhodne o zpusobu

vedeni dokumentace,
b)  provede vlastni pohovor podle dohodnutych zasad,

c) na zakladé posouzeni vysledkl pohovoru a pfedlozenych pisemnych
materiall stanovi komise, zda uchazec/uchazecka uspél/a a stanovi poradi
uspésnych uchazecl. O vysledku vybérového fizeni ¢lenové rozhodnou
tajnym hlasovanim. V pfipadé rovnosti hlasti rozhodne

pfedseda/pfedsedkyné komise,

d) komise zkontroluje a podepiSe dokumentaci vybérového fizeni a

pfedseda/pfedsedkyné jednani uzavre.

(5) VS8echny materialy, obsahujici osobni udaje neuspésnych
kandidati/kandidatek budou bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 10 dnu

od ukon&eni vybérového fizeni vymazany (skartovany).

Clanek 9

Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1) Od vybérového fizeni Ize po pfedchozim souhlasu feditele/feditelky

upustit:

a) pfi obsazovani pracovniho mista vyhrazeného pro
vysokoskolaka/vysokoskolacku, kdy toto bylo pfedmétem vefejné soutéze o
podporu z mimoustavnich vefejnych zdroji a misto bude obsazeno osobou,

ktera byla pfimo uvedena v Zadosti o danou podporu;

b) v pfipadé pfimého osloveni uchazee/uchazecky o pracovni misto
vyhrazené pro vysoko$kolaky se zvlastni kvalifikaci (zpravidla k obsluze

unikatnich pfistroju &i zafizeni).

Stranka 8z 9



Mikrobiologicky ustav
Akademie véd Ceské republiky

(2) Tento Rad nabyva Gginnosti dnem 1. ledna 2025.

Ing. Jifi Hasek, CSc., v.r.

feditel

Zverejneno dne: 28.3.2024
revidovana verze 28.7.2024
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